
事務員（臨時職員） 

職員募集要項 

山口県厚生農業協同組合連合会 

長 門 総 合 病 院 

 

 

1.募集内容 

 (1)身   分；臨時職員（年度毎の契約更新、継続勤務 5 年経過後無期雇用(職員甲種)へ登用あり） 

 (2)採用予定日；平成 30 年 8 月 1 日（事務員） 

 (3)募集人員 ；若干名 

 (4)応募資格 ；不問（経験者優遇） 

2.勤務条件 

 (1)勤務場所；長門総合病院 

 (2)勤務時間；8 時 30 分～17 時(休憩時間 50 分) 

 (3)勤務内容；総合窓口業務、外来窓口業務、保険請求業務、医療事務全般 

 (4)休日  ；土曜・日曜・祝日、盆休、年末年始 ※当番制で月に 1 回程度休日勤務あり 

(5)休暇  ；年次有給休暇、年次特別休暇（2 日/年）、母性健康管理休暇、慶弔に伴う特別休暇等、

リフレッシュ休暇(年次有給休暇を利用した最長 9 日間の連続休暇制度)や誕生日休暇制度、育児休業・

介護休業制度あり 

 (6)給与等 ；日給 7,480 円(月末締、翌月 21 日払) 

       退職金 なし 

昇給 なし 

       賞与 年 2 回 4.5 ヶ月（平成 29 年度実績） 

       手当 通勤手当など 

3.選考方法 

 (1)第一次選考；書類選考、第 2 次選考：面接試験・適性試験 

 (2)選考試験(第 2 次選考) ※応募締め切り後に時間と共に別途ご連絡 

   ①場所；長門総合病院 

   ②日程；平成 30 年 6 月 21 日(木)午後 

 (3)応募方法 

   ①応募書類；履歴書(写真貼付)、職務経歴書 

   ②応募締切；平成 30 年 6 月 15 日(金) 17:00 必着 

   ③提出先 ；長門総合病院 総務課 （直接提出又は郵送） 

4.福利厚生 

 (1)加入保険等；健康保険、雇用保険、労災保険、厚生年金など 

 (2)その他  ；職員親睦旅行、親睦球技大会など 

5.その他 

 (1) 採用された時点で労働組合との協約に基づき山口県厚生連労働組合に加入することになります｡ 

 (2) 就業規則など詳細については、採用時に別途お渡しいたします｡ 

 (3) その他、不明な点については下記までお問い合わせください｡ 

    〒759-4194 長門市東深川 85 番地 長門総合病院 総務課 ℡0837-22-2220  

        以上 

 


